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Gyle Square, 1 South Gyle Crescent, EDINBURGH EH12 
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Chief Executive    Ian Crichton 
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South Gyle Crescent 
Edinburgh EH12 9ED 

Freedom of Information Act ­ 
Request for Information 

Name of Company/Organisation: 

Address of Company/Organisation: 

Name of enquirer: 

Position in Company/Organisation: 
Phone Number: 
Email address: 
Date: 

Any special requirements? 
e.g. translated into a different language, larger 
print, Braille, audio 

In what format is the information required? 
e.g. paper copy, via email, copied to a CD or 
diskette 

Do you agree to pay any costs that may be 
incurred in the retrieval of the requested 
information? 

Information Required: 

We will endeavour to supply the information you request within 20 working days from the date of 
receipt of this form.  If this is not possible we will inform you in writing. 

Signed …………………………………………  Date: …………………………………………..…


